
Formation Project OnLine pour
Chefs de Projets

Objectifs pédagogiques

Programme
Introduction à la formation
et présentation de Project OnLine

Suivi des projets

Planifier les tâches d’un projet sur le 
serveur

Gestion et consolidation des res-
sources

A la fin de cette formation vous saurez piloter vos projets grâce à Microsoft Project 
OnLine : établir des plannings coordonnés, effectuer des estimations et devis, 
créer des plans de charges réalistes et équilibrés. 

Vous pourrez également faire un suivi multi-projet pour gérer votre pool de 
ressources partagées. Ce cours inclut la gestion des dépenses et des plans de 
charge multi-projet multi-utilisateurs.

• Processus de planification de suivi et de pilotage
• Etapes spécifiques à la connexion MS Project OnLine

• Affichage et vocabulaire du plan de référence
• Suivi en mode Agile
• Mise à jour de l’avancement depuis les feuilles de suivi 
individuelles Project Web App
• Circuit de validation entre ressources, managers et chefs 
de projet
• Gestion des avenants, gestion du reste à faire
• Courbes «fil de laine» et interprétation• Initialiser le projet depuis le portail : début, fiche projet, voir 

la codification automatique
• Chemin critique, prérequis critique sur jalon clés, tâches 
«inactives»
• Le mode Agile
• Analyse de projet via le PERT, ajout risques et documentation 
via SharePoint
• Modèles de projets d’entreprise

• Création de l’équipe projet, définition de capacité de base
• Gérer les ressources financières, gérer les budgets, coûts et 
revenus
• Gérer le plan de charge et la capacité des ressources 
matérielles et humaines
• Récupérer les congés et gérer les absences
• Gérer les temps partiels, gérer les ressources génériques et 
les réservations certaines ou incertaines
• Prendre en compte le hors projet et anticiper les absences
• Gérer la surcharge des ressources intervenant sur son projet

Public
Chef de projet, planificateur, 
chef de service, 
coordinateur de projet, 
PMO...

Durée
22h

Prérequis
Connaissance Windows 10, 
licence Project Professionnel 
OnLine, Instance Project 
OnLine opérationnelle

MSPO2

22h MSPO

Déroulé
Option Continu :
La formation se déroule sur 3 jours complèts d’affilés. Un bilan se déroule à la fin 
du 3e jour.
 
Option Hybride :  
Chaque thème est traité sur une semaine avec le découpage suivant :
 • 1 journée de théorie et pratique, le lundi en distanciel (7h)
 • Exercice sur la semaine (environ 2h de travail personnel)
 • Questions aux formateurs dans la semaine si nécessaire par Teams
Un bilan de formation se déroule en fin de dernière séance.

Ergonomie générale et option par 
défaut

• Architecture des données
• Points majeurs d’ergonomie du poste et vocabulaire 
spécifique
• Paramétrage de l’outil Project Professional en mode 365

Rapports export filtre et groupes

• Rapports natifs, Burdown Chart, Rapport d’avancement 
natif, Chronologie native
• Tableau Kanban du mode agile
• Exporter les données
• Utiliser les filtres, regroupements et chronologie

Toutes nos formations sont disponibles à distance

01 85 09 29 21 contact@so-app.fr


